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(» Anleitung Adressimport aus Twix Tel

Benoétigte Grundeinstellungen TwixTel

Um die Adressdaten korrekt aus dem TwixTel in Pinus Faktura Gbernehmen zu kénnen,
mussen zuerst einige Einstellungen im TwixTel vorgenommen werden.

Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Starten Sie TwixTel und 6ffnen Sie unter ,Optionen’ die ,Export und
Druckoptionen...’.

Datei Bearbeiten Suche Sammelmappe PhoneBpdf NSlSinieall Fenster  Hife
| Erweiterte Suchoptionen, .
4| [CH ganze Schweiz -] |AIIeE\nlrag}\; Export- und Druckoptionen. .. 2 P
Textbausteine erstellen/bearbeiten. ..
Rubrik/Name/Text |
Vorema | | Anorduung der Emgabeteider..,
SL;SSE/N' 1 aAnordnung Ergebnisliste. .
PLZ 0t Schriftgrésse- und Farbauswahl
Bef [ | InfoFenster ausblenden
o Sprachauswahl 3
Partnemame
E-Mail/Homepage Setup Kurzmitteilungen SM5
Tel-FanMableM, [ | Versandvon SMS uremitteilingen

Versand von SM3-Machricht bei Anrufen

rsion 35 (11/2006)

Gefundene Eintrage: 0 Setup Anruferkennung/tahlsn

2. Wechseln Sie nun in das Register ,Anrede’ und geben Sie unter ,Deutsch’ fir die
mannliche Anrede ,Herrn“ und fir die weibliche Anrede ,Frau®“ ein.

Exportformate @

Formatierte Liste 1 Ligte in Tabellenform I Etikette Zwischenablage ]
Winwword } Datei ] Defaults Plade/Drucker D OutlookMAP] ]
Francais

Masculin l—
Féminin ’7
Indéterming l—.
Geschéftlich ,— Entreptize ,7

Mannlich
wsiblich

Mleutral

Italiano

Unmo

Donna
Default
Indefinita

Commerciale

Ok Abbrechen Hilie
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3. Im Register ,Zwischenablage’ missen Sie nun noch das Adressformat
entsprechend den Pinus-Faktura-Angaben anpassen. Wechseln Sie dazu in
dieses Register und wéahlen Sie ,Neu’ um eine neues Adressformat zu erstellen.

Exportformate

winiord 1 Datei | Defaults Pfade/Drucker 1 Anreden
Formatierte Liste } Liste in Takellenform } Etiketten
Vorschau Formate

Marne Worharms [Haupteintrag]

Beruf Fostadresse
Strasse + Mr [ 1 Bley

Postiach
PLZ Ort
Tel-Tyn 1 Telefon 1

(HAUPTEINTRAG)
Tel-Typ 2 Telefon 2

TelTvp 3 Telefon3

Feldirenner

" Formatiert
@ Semikolon
" Tabulator

Datensatztrenner
¥ CR/LF

oK Abhrechen Hilfe

Stellen Sie nun das neue Adressformat zusammen, indem Sie mit der Maus die
Datenfelder von der linken Seite (nicht benutzte Datenfelder) auf die rechte Seite
(benutzte Datenfelder) ziehen. Ordnen Sie dabei folgende Datenfelder
nacheinander an:

Anrede, Vorname, Name, Strasse + Nr., Postfach, PLZ, Ort, Tel-Typ 1, Telefon1,
Tel-Typ 2, Telefon 2, Tel-Typ 3, Telefon 3, E-Mail

| Formate bearbeiten @
nicht benutzte Datenfelder /TJWE Daten-Felder Formatname

Ansprechpartner / orname |
Frauenname / [arne |
Beruf / Strasse + Nr]
Strasse [ Fostfach|
Hausnr FLZ]
Piz + Ot DO
Kantan Tel-Typ 1]
Homepage [Telefon 1]
Rest Hauptdaten \ TelTyp 2]
JOKER [Telefon 2]
Mel-Tvp 3]
[Telefon 3]

E-Mail

(D
- —

Abbrechen
Hilfe

Geben Sie diesem Format nun noch einen Namen (oben rechts) z.B. Pinus
Faktura.

Schliessen Sie das Fenster mit ,OK’.
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Achten Sie darauf, dass im nun erscheinenden Fenster ,Exportformate’ der
Feldtrenner ,Semikolon’ oder ,Tabulator’ markiert ist.

Exportformate @

Winord 1 Diatei | Defaults Pfade/Drucker I Anreden | Qutlook/MAP l
Farmatierte Liste ] Liste in Tabellenform ] Etiketten Zwischenablage
“aorschau Forrmate
Anrede
Yomame [Alle Daten]
Marme [Hauptzintrag]

Btrasse + Nr
Postach
PLZ

Ort

Tel-Tya 1
Telefan 1
Tel-Typ 2
Telefon 2
Tel-Twn 3
Telefon 3

Felctrenner

Postadresse Meu

Bearbeiten
Léschen

(" Formatiert
Semikolon
Tabulator

Datensatzirenner
v CR/LF

oK | Abhrechen ‘ Hilfe ‘

Schliessen Sie nun das Fenster mit ,OK’. Die Grundeinstellungen, um Adressen
in Pinus Faktura tbertragen zu kdnnen, haben Sie nun vorgenommen.
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Adressenimport in Pinus Faktura

Gehen Sie nun wie folgt vor, um Adressen aus dem TwixTel in Pinus Faktura zu
importieren:

1. Gehen Sie in Pinus Faktura in das Kundenverzeichnis (entweder unter
,Verzeichnisse’/’Kundenverzeichnis bearbeiten’ oder beim Erstellen einer
Rechnung, eines Lieferscheins etc. unter ,Kunden’).

2. Wahlen Sie im Kundenverzeichnis ,Neuer Kunde’ um eine neue Adresse
erfassen zu konnen.

3. Falls Ihr TwixTel noch nicht offen ist, 6ffnen Sie dieses nun Uber die Schaltflache
,TwixTel aufrufen’. Falls TwixTel bereits lauft, wechseln Sie in dieses Programm.

Nurmmer Bisher hachste Mummer 1
Klassierungscode 1/ 2 {nur Zahlen) (Codes embglichen Auswahl bestimmmter Kundeny
Klass.code 3 /4 (Zahlen, Buchstaben) (Codes ermaglichen Auswahl bestimmter Kundeny

Preisstufe des Kunden {1-8) fnird gebraucht hei verschiedenen Preisen fiir gleiche Arfikel, sonst leer lassen)

MWST-Nr. Kunde (Angabe ist nurin Gutschriften van Bedeutung)

Interner Yermerk

Hauptadresse

@ Private Adresse (Name und Yorname in getrennten Feldern) " Freie Gestaltung (Firma usw.)

Anrede (h=Herrn, f=Frau)

Name

Vorname

Zusatz 1 (z B Strasse)

- Reset
$a  Weitere Adresse

Zusatz 2

Telefon 1/ Telefon 2 / Telefon 3

¢ Anleitung Telefonadresse Q'Q Import aus waschenab\agﬂ:b Abbruch ‘ |’1 Schliessen

\
\
\
\
L andercodesPLZ/OM cH [
\
\

Fax / E-Mail
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4. Suchen Sie in TwixTel nun die gewiinschte Adresse und markieren Sie diese.
Kopieren Sie diese nun in die Zwischenablage, indem Sie ,Bearbeiten’/ ,Auswahl
in Zwischenablage kopieren’ wahlen oder die Tastenkombination
Ctrl + Alt + C anwenden

oneBoak ODtIOI’!. Fenster  Hilfe
2 Em| & 2|
= =l vl ¢l2

Q

e Fintrége-markieren
Alle Markierungen aufheben . A
@ | Pinus AG
Yomame | @ | Treuhand und Software
Styazse/Mr. | @ | Dorfstr. 48
ELZ0it [wiesendangen (T | 8542 Wiesendangen ZH
Ben | (T Fax
= | Homepage: "hitp: e pinus ch
Partnemame | (T}
E-MailHomepage |
Tel-/Faw-/Mobile-r. |
Gefundene Eintrége: 1
Matkiert: 1
Rubrik | Name “omame | Strasse + Mr ot

Pinus AG

5. Wechseln Sie danach wieder in Pinus Faktura

6. In Pinus Faktura klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Import aus
Zwischenablage’. Erganzen Sie die Angaben falls nétig und speichern
Sie die Adresse mit ,Schliessen’.

] Kundenregister mutieren |ZHE|®

Bummer 2 Bisher hachste Nummer: 1

Klassierungscode 1/ 2 {nur Zahlen)
Klass.code 3 /4 (Zahlen, Buchstaben)

Preisstufe des Kunden {1-6)

MWWST-Mr. Kunde {(Angabe ist nurin Gutschriften von Bedeutung)

Interner Vermerk

(Codes ermiglichen Auswahl bestimmter Kunden)

{Cades ermiglichen Auswahl bestimmter Kunden)

{Wird gebraucht bei verschiedenen Preisen fur gleiche Arikel, sonstleer lassen)

Hauptadresse

| © Private Adresse (Name und Yorname in getrennten Feldern) @ Freie Gestaltung (Firma usw )

Anrede (h=Herrn, f=Frau)

Adresse Zeile 1

Adresse Zeile 2 J

Adresse Zeils 3 [Dorfetrasse 48 o Reset
Adresss 7eile 4 J §a  Weiters Adresse

Landercode/PLZ/Ort CH  [s542 [iesendangen

Telefon 1/ Telefon 2/ Telefon 3 J052 32090 30 J J

Fax / E-Mail 062 338 31 30 \

¢ Anleitung Telefonadresse @mpgr’[ aus vaschenab@ |0 Abbruch ‘ @, Schliessen D
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