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B Bedienungsanleitung Pinus Kreditorenverwaltung

Pinus Kreditor

Sie gelangen entweder uUber die Modulauswahl im Hauptmenu oder Uber Pinus Fibu in Pinus Kreditor.
Klicken Sie dazu einfach auf die Schaltflache <Pinus Kreditor>.
Die Benutzung ist nach der Installation wahrend 40 Tagen ohne Registrierung mdglich.

Pinus Kreditor ist in 4 Hauptschritte unterteilt:

Schritt 1: Rechnungen erfassen/bearbeiten
Schritt 2: Zahlungsauftrage erstellen
Schritt 3: Zahlungsauftrdge tbermitteln
Schritt 4: Buchungen nachfiihren

1. Programmeinstellungen

Im Register Einstellungen haben Sie drei Optionen:

- Fur Buchfuhrungen nach vereinnahmtem Entgelt kann die Verbuchung der Rechnung jeweils gleich
im Anschluss an die Zahlungserfassung vorgenommen werden. Wahlen Sie dazu die Funktion
,Buchungen im Journal vorerfassen und bei abgelaufener Frist automatisch freigeben’

- Reihenfolge des Buchungstextes im Journal wer, was

- Bei Zahlungsanweisungen an die Postfinance kann auf dem Nachweis jede Rechung in einer
Totalzeile ausgewiesen werden

B Pinus Kreditorenverwaliung g@@
n®nan
il "}‘r R 0
il j . Mandant | Vaorfuhrmandant Kreditor
Die Finanzsoftware 5104 Dorfstrasse 48
fiir Kleinunternehmen 8542 Wiesendangen

Pinus Kreditor Bearbeiten | Anzeigen / Drucken | Daten | Verzeichnisse | Einstellungen

Ihr Ansprechpartner 7 4 Mandantenregister
Pinus AG
Dorfstrasse 48 &, Passwort andern
8542 Wiesendangen

—

Druckeroptionen

Fax 0523383130 T

o Registrieren

i, pinus. ch
infof@pinus ch

Verarbeitungsablauf bei Buchen nach vereinnahmtem Entgelt
~ Buchungen im Journal vorerfassen und bei abgelaufener Frist automatisch freigeben

Reihenfolge Buchungstext im Journal
¥ Reihenfolge: Wer, was

Kundennummer

504 Machwels der Zahlungsibenweisungen auf Listen der Postfinance
Copyright I~ Jede Rechnung in einer Totalzelle nachweisen

Pinus AG

Version 3 8-12 = Fran =
Registrisrtes Pragramm = 4l Schiliessen

Abbildung 1: Einstellungen
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2. Rechnungen erfassen/bearbeiten

Um eine neue Rechnung zu erfassen, wahlen Sie im Register ,Bearbeiten’
<Schritt 1: Rechnungen erfassen/bearbeiten>.

B Pinus Kreditorenverwaliung

PiNUS
L W || k. Mandant | Vaorfuhrmandant Kreditor

Die Finanzsoftware 5104 Dorfstrasse 48

fiir Kleinunternehmen 8542 Wiesendangen

; ; Bearbeiter | | )
Pinus Kreditor B Anzeigen f Drucken | Daten | Verzeichnisse | Einstellungen

& Normalfall bearbeiten © Rechnungen ohne Zahlungsanweisung

Ihr Ansprechpartner
Pinus AG
Dorstrasse 48 Verarbeitung
542 Wiesendangen in 4 Schritten wriﬁ 1. Rechnungen erfassemlbearb@

Tel 052 320 80 33
Fax 0523353130

| &l Schritt 2; Zahlungsauftrage erstellen ‘

i, pinus . ch
info@pinus. ch | # Schritt 3: Zahlungsauftrage Obermitteln
|=~\. Schritt 4. Buchungen nachfuhren
gg;dennummer Korrektur | 2 Rechnungen und Buchungen korrigieren ‘
Copyright
Pinus AG

Einanz-
buchhaltung

Version 3.8-12
Registriertes Programm 44 Hauptment

Abbildung 2: Pinus Kreditor, 4 Hauptschritte

4§ Schliessen

In dieser Ansicht erscheinen zudem die bereits erfassten Rechnungen, welche noch in keinem
Zahlungsauftrag aufgenommen sind. Sie kdnnen gegebenenfalls liberarbeitet oder geléscht werden.

Sie erfassen eine neue Rechnung, indem Sie auf die Schaltflache mit der entsprechenden Farbe

Ihres Einzahlungsscheines klicken.
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@ Rechnungen erfassen und bearbeiten |:|@E|

Uebersicht: Erfasste, jedoch noch nicht weiter verarbeitete Rechnungen (1
Neue Rechnung

Reihenfolgs Erfassung | Rechnungsdatium | Faligkeitsdatum | Kreditor ‘ﬁ Einzahlungsschein rot |

~ |Rechn.datum | Fallig am Betrag | Kreditor e Q'E.‘i Einzahlungssch Qfaﬂge\t
» i oos  [14.08.2008 0
03.08.2003  31.08.2009 89.35 Swisscom Fixnet Bern Swisscom M
10.08.2008 31.08.2008 317 .80 Meier Landmaschinen AG Wiesendangen N

137 50|Lan roang Yinterthur ‘ | T To ED |

‘ | Ohne Zahlungsanwelisung |

= || - Belog |

‘-q Fremdwahrung (allgemein) |
|

‘ Marlage abrufen

‘ /#  Rechnung uberarbeiten

‘ 2] Rechnung laschen

‘ =] Als Vorlage speichern

Journal

|
|
|
‘[ﬁ, Ubersicht Kreditorenstand |
|
|

Konteneinsicht

Total der angezeigten Rechnungen 544 85

1) Diese Rechnungen sind bisher weder in einem Zahlungsauftrag aufgenomrmen worden noch sind sie in
Tilguny begriffien und kénnen daher gegebenfalls Oberarbeitet oder gelscht werdan ‘ ﬂ
2] Erfassungstyp: N = Normal (Rechnung mit Zahlungsauftrag), O = Rechnung ohne Zahlungsanweisung

Schliessen |

Abbildung 3: Rechnungen erfassen und bearbeiten

Fullen Sie nun die Felder ,Rechnungsdatum’ und ,Féllig am’ aus. Das Rechnungsdatum ist das
Datum der Rechnung oder das Datum, an dem die Verbindlichkeit entstanden ist. Unter ,fallig am
tragen Sie das Datum ein, an dem die Post oder Bank Ihnen diese Zahlung belasten soll. Sie
kénnen das Valutadatum lhrer Zahlung entweder direkt unter ,Féllig am’ eingeben oder die
Mdglichkeit des Vorgabewertes variabel oder konstantes Datum nutzen.

@ Datum, Belastung, ‘z|@®

10.08.2009
Rechnungsdatum (1 orgabewert "Fallig am"
Falig am(2 09.09.2009 [ Kalender

« Mariabel
"Falig am" = "Rech-

nugsdatum® plus
Zu Lasten Postkonto 01-051662-6 g Kontenverzeichnis J :
30 Tage (1

~ Konstantes Datum

Mamlich

Konteninhaber O _ |
Yorfubrmandant Kreditor
Darfstrasse 48 1) Kitrzer falls der Falligkeits-
8542 Wiesendangen termin auf einen Samstag

oder Sonntag fallt

Fibu - Konto 1027 ¢ Postcheckkonto © ahbrechen |

| ‘ (e S Fortsetzen ‘

1) Rechnungsdatum oder Daturm an derm die YVerbindlichkeit entstanden ist
2) voraussichtliches Datum, an dem die ganze Rechnung oder die letzte Rate zu bezahlen ist.

Abbildung 4: Erfassung Datum, Belastung
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() Bedienungsanleitung Pinus Kreditorenverwaltung

Uber die Schaltflache <Kontenverzeichnis> erfassen Sie das zu belastende Konto resp. kénnen ein
vorhandenes Konto &ndern oder léschen.

(R Stammdaten Belastungskonti E‘@@

lhr Postkonto, Ihre Bankverbindung

Konto Kontenbezeichnung Paostcheckkonto
Internstverbindung oder Programmpfad — wisw yvellowinet.ch

b4 (1 Mame Kontenbezeichnung Konteninhaber

Kreditor Dorf.

1) Post oder Bank

|0 Abbrechen ||D Meues Konta ||/}7‘ Konto einsehen, andern ‘ | & Konto loschen ‘ |$ Uebernehmen

Abbildung 5: Stammdaten Belastungskonto

(B Neues Belastungskonto erfassen E‘@@

© Postkonto  * Bank IBAN © Bankkonto und Clearingnr

IBAN 1CH28 0078 4152 0474 6870 4
Barkname [Thurgauer Kentonalbank
Barkort (PLZ / ORT) 8570  [weinfelden
Kurzbezeichnung der Bank (2 TKE

Kontennummer Fibu 1020 £}  Kontenplan

Kontenbezeichnung ‘Agrarkonto

Konterinhaber  Adressszeile 1 |Vorfuhrmandant Krecitor

Adressezeile 2 jDorfstrasse 48

Adressezeile 3 ﬂ

PLZ 8542
ort \Wlesendangen

Internetrerbindung oder
Programmpfad (1

[t ch

%] Abbrechen

@RF  Uebernshmen

Aufzeichnung DTA-Dateien (3 I~ Ausnahmefall: Abschlussmarken unterdricken

1) Zahlungsauftrage kinnen via Intemst dbermittelt werden. Hier legen Sie fest, welche Internetseite der Post oder
der Bank aufgerufen werden soll. Z. B. http:/fwwew. yellownet.ch
Eine andere Miaglichkeit: Einzelne Banken und Drittanbieter stellen Transferprogramrme zur Verfigung. 15t auf lhrern
Computer ein solches Programm installiert, ist hier der Programmpfad einzutragen (Z.5. c\programmeltransfer. exe).
2) Ein bis vier beliebige Buchstaben. Wird bei der DatenObermittiung als Teil des Dateinamens verwendet.
3) DTA-Dateien an WIR-Bank dirfen keine Abschlussmarken enthalten

Abbildung 6: Neues Belastungskonto erfassen

Bei der Erfassung eines neuen Belastungskonto wahlen Sie den Kontentyp aus (Postkonto, Bank IBAN oder
Bankkonto und Clearingnummer). Erfassen Sie die verlangten Kontendaten sowie den Konteninhaber. Die
Kontonummer Fibu kénnen Sie tiber den Kontenplan suchen. Erfassen Sie zudem eine
Kontenkurzbezeichnung (z.B. PK fiir Postkonto oder ZKB etc., der Code muss aus 1-4 Buchstaben
bestehen). Um den Zahlungsauftrag spater via Internet zu tGbermitteln, hinterlegen Sie bei
JInternetverbindung oder Programmpfad’ die Internetseite Ihrer Bank resp. der Post damit diese beim
Internetaufruf gedffnet wird und Sie sich direkt anmelden kénnen.

Achtung bei Bankkonten: Je nach Bank muss die Kontonummer mit oder ohne Punkte/Bindestriche etc.
erfasst werden. Klaren Sie dies mit lhrer Bank ab.
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Einstellungen fiir Zahlungsiiberweisungen zu Lasten e ines WIR-Kontos

Markieren Sie bei der Kontoerfassung resp. —anderung ,Aufzeichnung DTA-Dateien’ damit die WIR-Bank
den elektronischen Auftrag lesen kann.

(R Belastungskonio dindern E‘@@

© Postkonto  * Bank IBAN © Bankkonto und Clearingnr

IBAN 1CH95 0839 1148 9301 5100 0
Bankname ‘W\R Bank Genossenschaft
Barkort (PLZ / ORT} [s002  [Basel
Kurzhezeichnung der Bank (2 [WIR

Kontennummer Fibu 1023 £}  Kontenplan

Kontenbezeichnung [\WIR-Bark KK CHF

Konteninhaber  Adressezelle 1 |PinUs AG
Adressezelle 2 |Dorfstrasse 48

Adressezeile 3 ‘

PLZ 8542

Ort \Wleaendangen

Internetverbindung oder =
Programmpfad {1 [ wir ch

%] Abbrechen
Aufzeichnung DTA-Dateien (3 W Ausnahmefall: Abschlussmarken unterdriicken

Iz ~N
@Rr  Uebernshmen
1) Zahlungsauftrage kinnen via Intemst dbermittelt werden. Hier legen Sie fest, welche Internetseite der Post oder - -

der Bank aufgerufen werden soll. Z. B. http: e, yellownet.ch
Eine andere Miaglichkeit: Einzelne Banken und Drittanbister stellen Transferprogramme zur Verfigung. st auf lhrem
Cormputer ein solches Programm installiert, ist hier der Programmpfad einzutragen (Z.8. c\programmedtransfer. exe)
2] _Ei i i TChetaben. wiird el der i eil des Dateinamens verwendet
< 3) DTA-Dateien an WIR-Bark dirfen keine Abschlussmarken enthalten

Abbildung 7: Belastungskonto &ndern (WIR-Bank)

Nach Erfassung aller Daten schliessen Sie diese Maske mit <Uebernehmen>.
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Bei der Zahlungsiberweisung kdnnen Sie die Codierzeile des Einzahlungsscheins mit Hilfe eines Lesestiftes
einlesen. Ohne Lesestift geben Sie die Angaben des Einzahlungsscheins manuell ein (Konto, Betrag,
Referenznummer).

Bei einer ersten Zahlung an diesen Kreditor ist die Zahladresse zu erfassen.

Uber die Funktion ,Verzeichnis Zahladressen’ gelangen Sie in bereits erfasste Kreditorenadressen.
Durch Auswahlen des gewiinschten Kreditors kdnnen die Angaben Gibernommen werden.

Sie haben jederzeit in der Ansicht ,Rechnung erfassen und bearbeiten’ die Moglichkeit eine
Rechnung wieder zu Uberarbeiten, I6schen oder als Vorlage abzuspeichern.

Schliessen Sie das Einlesen des Einzahlungsscheines mit <Schliessen> resp. <Fortsetzung> ab.

(] Zahlungsiiberweisung oranger Einzahlungsschein

© Eingabe ghne Lesegerat
Codierzeile || * Eingabe mit Lesegerat (Stift usw

Konto
Betrag Fr./Rp | & Er/Rp.  Eurg
Referenznummer |

Zahladresse
Einbezahlt fur -

Zugunsten von  —

Wichtig:

Zuerst Eingabefelder ausfullen; dann

angezsigte Adresse Oberpriffen, evil

<Verzeichnis Zahladressen> aufrufen! | o Aohrashen ‘

|@ Yerzeichnis Zahladressen |

| =r Schliessen ‘

Abbildung 8: Erfassung Zahlungsiiberweisung (mit Les egerat)

] Zahlungsiiberweisung oranger Einzahlungsschein

* Eingabe ohne Lesegerat

© Eingabe mit Lesegerat (Stift usw )

Konto |

Betrag Fr./Rp | & Fr/Rp  Eurg

Referenznummer |

Zahladresse
Einbezahit fir s

Zugunsten von -—

Wichtig:
Zuerst Eingabefelder ausfullen; dann

angezeigte Adresse Oberpruffen, el
<\erzeichnis Zahladressen> aufrufen! | o Ahiaiten ‘

|@ Verzeichnis Zahladressen |

(G0 Schliessen ‘

Abbildung 9: Erfassung Zahlungsuberweisung (ohne Le segerat)
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Als néchstes 6ffnet sich die Maske zum Verbuchen der Rechnung.

Sie haben auch die Mdglichkeit bei Buchfiihrung nach vereinnahmtem Entgelt, die Rechnung erst nach dem

Erhalt des Bankbeleges lber die Zahlung zu verbuchen (Schritt 4). Léschen Sie fir diese Variante die
Markierung der Option <Buchungen im Journal vorerfassen und bei abgelaufener Frist automatisch
freigeben> im Register <Einstellungen>.

@ Ausgaben buchen

Rechnungseingang

Zahlungsdatum

Belegnummer

Rechnungsabgrenzung

Aufwandkonto (Soll}
Geldkonto {(Haben)

10.08 2009

09.09.2009 Geschaftsiahr  01.01.2009-31.12.200
1001

& Nicht erforderlich
« Kredifor Vorjahr

15

Waorgabe Belegnummer /<

 Trans. Aktiv. Folgejahr

Telefon

1020

Agrarkonto

| Buchungsatz f -satze

Betrag
15005

r

o |[spit] k1] w2
| o ssi0 1020

") 1=Kreditor Varjahr, 2=TA Falgejahr

Kontenplan, Varselektion

Pflanzenbau
Tierhaltung

Anderer Direktaufwand

Personal
Landgut /a
Maschinen, Auto fx

Sachvers., Gellhren

%
e

~

™

~

-~

-

" Energie Wasser Entsorgung
© Betriehsfihrung A

© Uehriger Betriebsautwand
" Betriehliche Nebenerfolge
 Ausserorderntlich
 |rvestitionen

" Privat i1

Kreditarenkanti /i

Konto suchen: Kontenplan mit Wor-
selektion aufrufen (Siehe oben) oder
Ziffern eing bis drei der Kontonummer

BuchUngstext VWer |Swissoom Fixnet Bern
Was  |Telefongsbihr Juli 2009 - Tertbaustbin/s
Rechnungsbetrag 150.05
Davon noch nicht verbucht 150.05
Zuverbuchender Betrag 150.05
eingeben; Eingabetaste dricken
€ Abbrechen ‘ 4 Bucgggase%alze Journal H B, Konteneinsicht @ Buohen}

Abbildung 10: Kreditoren buchen (vereinnahmt)

B Kreditoren buchen

Buchungsatz / -satze
Datum Rechnungseingang 29.07.2008 =
Falig am 05.08.2000 Sp”tD|KmE1EDD|KtZEDD| Szérigﬁ‘
Belegnummer 5240 |‘T§ “orgabe Belegnummer /< 0 1171 BE0D 18.65
Aufwandkonto (Soll) ‘6500 Inserate =
Kreditorenkonto {(Haben) 2000 Kreditoren
__antenplan, Vorselektion
Buchungstext Wer ‘Pubhmag AG Bem \Waren, Dritte
Was ‘\ﬂserat LJ Texthaustein /g | © Personal
TR Fivand
Rechnungsbetrag 263.75 AT
" Unterhalt, R 1t
Davon noch nicht verbucht 263.75 ARt
" Sachwversicherungen, Gebilhren
P
Zu verbuchender Betrag 263.75 Fantzedoe, Transaoitadmvand
" Energie, Entsorgung
. © Verwaltung, Informatikdy
MWST - Vorsteusr  Vorsteuer 1 @ Marsteuer 2 0 Keine VorST ~ Werbeaufwand
" Uehriger Betriebsaufiand
MWST - Satz & 7.6% ~ 24% " pauschal  Betriebliche Nebenerfolge
- 3.6% « Urprod " Ausserorderntlich
MWST-Beh 18.65 " Investitionen
-Betra
Y © Privat 11
MWWSE - KOrzung % 0 Mormal = 0 % Kreditorenkonti /g
MWST - Geschaftsanteil % 100 Mormal = 100 % mel ST
selektion al & oben) oder
Ziffern eing bis drei der Kontonumer
= eingeben; Eingabetaste dricken
© Abbrechen H x Buolzgzgseiatze Journal ‘ Kontenginsicht ‘ Euchen)

Abbildung 11: Kreditoren buchen (vereinbart, mit MW

St)

© 2009 Pinus AG, www.pinus.ch

Seite 9 von 25
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Angaben aus der Zahlungserfassung hat das Programm in die Buchungsmaske tibernommen.

Erganzen Sie das Aufwandkonto. Um die korrekte Kontonummer des Aufwandkontos herauszufinden, haben
Sie mehrere Mdéglichkeiten. Auf der rechten Seite finden Sie vordefinierte Ausgabengruppen. Durch
Anwahlen einer Gruppe gelangen Sie in die entsprechende Auswahl im Kontenverzeichnis. Sie kénnen tiber
die Funktion <Kontenplan/Vorselektion> das Kontenverzeichnis aufrufen oder im Feld Aufwandkonto eine
oder mehrere Stellen der Kontonummer eingeben, mit Enter bestatigen und gelangen in diesen Bereich des
Kontenplanes.

Bei Verbuchung nach vereinnahmtem Entgelt erscheint als Geldkonto Ihr Lastkonto (Post/Bank).
Wenn Sie nach vereinbartem Entgelt buchen, wird lhnen als Haben-Konto automatisch das
Kreditorenkonto angezeigt.

Mit <Verbuchen> wird die Buchung direkt in die Fibu Gbertragen. Nach dem Verbuchen ist die
Zahlung nun zum Erstellen eines Zahlungsauftrages bereit.

© 2009 Pinus AG, www.pinus.ch Seite 10 von 25
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3. Rechnungen ohne Zahlungsanweisung / Teilzahlung
(nur bei Buchfiihrung nach vereinbartem Entgelt moglich)

Wenn Sie einen Kreditor erfassen moéchten, welcher direkt ihrem Konto belastet wird oder welchen Sie in

Teilzahlungen begleichen mdchten, steht Ihnen eine separate Funktion zur Verfligung.

Wabhlen Sie dazu im Register ,Bearbeiten’ <Schritt 1: Rechnungen erfassen/bearbeiten> die Funktion <Ohne

Zahlungsanweisung>.

‘D Rechnungen erfassen und bearbeiten E‘@@

Uebersicht: Erfasste, jedoch nach nicht weiter verarbeitete Rechnungen (1

Neue Rechnung

Reihenfolge Erfassung Réchnungsdatum F'al\igke\tsdatum | Kreditor |E

Einzahlungsschein rot ‘

~ |Rechn.datum  |Fallig am Betrag | Kreditor 2= |:J';"..]

Einzahlungssch. orange ‘

4 | ‘

Post Bank ohne ES ‘

&

Chne Zahlungsanﬂe\sumg}

|PI- Beleg \

|-¢ Fremdwahrung {allgemein) ‘

Worlage abrufen ‘

2

Rechnung Uberarbeiten

E

Rechnung léschen

la

Ubersicht Kreditorenstand

Journal

Total der angezeigten Rechnungen  0.00 | a

|
|
Als Vorlage speichern ‘
|
|
|

Konteneinsicht

1) Diese Rechnungen sind bisher weder in einem Zahlungsauftrag aufgenommen worden noch sind sie in

Tilgung begriffen und kinnen daher gegebenfalls Oherarbeitet ader geldscht werden | ﬂ
2) Erfassungstyp: N = Mormal (Rechnung mit Zahlungsauftrag), O = Rechnung ohne Zahlungsanweisung

Schliessen ‘

Abbildung 12: Rechnungen erfassen (ohne Zahlungsanw eisung)

B Rechnung ohne Zahlungsanweisung erfassen

1) Rechnungsdatum oder Datum an dem die Verbindlichkeit entstanden ist

Vorgabewert  "Falig am”
Rechnungsdaturm (1 03.08.2009
& Yariabel
Falig am(2 oz 09 2000 [ Kalender "Fallig am" = "Rech-
nugsdatum" plus
30 Tage
Betrag 125.00
~  Konstantes Datum
Ip Mamlich
ost
Kreditor I —
[= e
‘ [x] Abbrechen ‘

2) woraussichtliches Datum, an dem die ganze Rechnung oder die letzte Rate zu bezahlen ist.

(=

Fortsetzen

D

Abbildung 13: Rechnung ohne Zahlungsanweisung erfas sen

Erganzen Sie die Felder Rechnungsdatum, Fallig am (voraussichtliches Datum, an dem die ganze

Rechnung oder die letzte Rate zu bezahlen ist), Betrag (Totalbetrag) und den Kreditor. Mittels <Fortsetzen>
gelangen Sie auf die gewohnte Buchungsmaske und kénnen den Aufwand verbuchen.

© 2009 Pinus AG, www.pinus.ch
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() Bedienungsanleitung Pinus Kreditorenverwaltung

Zur Ausldsung einer Teilzahlung wéhlen Sie im Register ,Bearbeiten’ ,Rechnungen ohne
Zahlungsanweisung’. Uber die Schaltflache <Tilgen/abschliessen> ...

R Pinus Kreditorenverwaltung g@@

[ ]
I ﬁ N U S Mandant | Mandant Test ‘

Die Finanzsoftware 2 Dorfstrasse 48
fiir Kleinunternehmen 8542 Wiesendangen

| Bearbsiten -Ange\genlDrucken Daten Verzeicﬁmsse' Einste\lgngen-

# Rechnungen ohne Zahlungsanweisung

Pinus Kreditor

 Mormalfall bearbeiten

lhr Ansprechpartner
Pinus AG

Darfstrasse 45

8542 YWiesendangen

Tel. D52 320 90 39
Fax 0523383130

< Tilgenfabschliessen > ‘

wiv, pinus. ch |
info@pinus ch

| 2 Rechnungen und Buchungen korrigieren ‘

Kundennummer
604

Copyright

Pinus AG

Yersion 3.8-12
Registriertes Programm

E Einanz-

Abbildung 14: Bearbeiten, Rechnung ohne Zahlungsanw  eisung

9 Schliessen

... gelangen Sie auf die Maske zur Auswahl der Zahlungsart (mit/ohne Einzahlungsschein).
Falls der Betrag direkt Ihrem Konto abgebucht wurde und kein Zahlungsauftrag mehr erfasst werden muss,
wahlen Sie <Nur Betrag abbuchen>.

B Rechnungen ohne Zahlungsanweisung tilgen/abschliessen |;‘@®

Ohne Zahlungsanweisung erfasste Rechnungen

Tilgen / abschliessen

‘# Einz schein rot |
/.

1) Resthetrag = Betrag abziglich Total aller Teilzahlungen

=]

Einz schein orange

Einz.schein blau

Post,Bank ohne ES

/

Mur Betrag abbuchen/|

‘ ] Rechnung laschen | .
‘[ﬁ Ubersicht Kreditorenstand |
\ v Erledigt |
‘ B Journal |
‘ == Konteneinsicht |
‘ L Schliessen |

Abbildung 15: Rechnung ohne Zahlungsanweisung tilge
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() Bedienungsanleitung Pinus Kreditorenverwaltung

Erfassen Sie wie gewohnt das Falligkeitsdatum und das Belastungskonto, mit <Fortsetzen> gelangen Sie
zur Erfassung des Zahlungsempféngers (via Lesestift oder Auswahl aus Zahlverzeichnis). Geben Sie den
gewiinschten Teil- resp. Schlusszahlungsbetrag ein und wéhlen Sie <Fortsetzen>.

1] Tilgung iiberpriifen, Verarbeitung Resthetrag regeln

Rechnungsdatum 03.08 2008

Kreditor Post

Rechnungsbetrag urspringlich 125.00

Ausstehend vor Tilgung 125.00

Tilgung 80.00

Resthetrag 45.00

Datum Zahlungsausfihrung 02.09.2008

Was geschight mit dem Restbetrag? & Es folgen weitere Tilgungsraten

o Es folgen keine weitern Tilgungsraten!
Der Reshetrag ist auf das Vermittiungskonto 9919 zu
buchen. Achtung: Die Yertsilungsbuchungen mussen in
der Fibu manuell ausgeglichen werdenl

Buchungssatz 2000/ 9919 45.00

@ Abbrechen & Schliessen

Abbildung 16: Tilgung lberprifen

Uberpriifen Sie die Tilgungsaufstellung. Mit <Schliessen> beenden Sie die Erfassung.

Der gewlinschte Teilbetrag ist nun im Schritt 2 ersichtlich und kann in einen Zahlungsauftrag aufgenommen
werden.
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B Bedienungsanleitung Pinus Kreditorenverwaltung

4. Zahlungsauftrage erstellen

Wenn Sie die Rechnungen erfasst haben, klicken Sie auf <Schritt 2: Zahlungsauftrage erstellen>. Sie sehen
im Register ,Rechnungen die bis zum Stichtag féllig werden’ die erfassten Rechnungen, die noch in keinem
Zahlungsauftrag enthalten sind und bis zum angezeigten Stichtag zu zahlen sind.

Sie kdnnen sich im Register ,spater fallig werden’ Auftrage die nach dem Stichtag zu zahlen sind resp. im
Register ,bereits in einem Z.auftrag enthalten sind’ die entsprechenden Rechnungen anzeigen lassen.

Legen Sie wenn gewinscht den Stichtag fest; damit schliessen Sie Rechnungen aus, die erst in einen
spateren Auftrag aufgenommen werden sollten.

Sie haben die Mdglichkeit, das Falligkeitsdatum zu &ndern oder Rechnungen fur diesen Zahlungsauftrag zu
sperren (Spalte Selektion gesp.).

Wenn in der Auswahl unten ,selektierte’ angewahlt ist, kbnnen Sie die gewiinschte Rechnung markieren und
auf die entsprechende Schaltflachen klicken <frei> <gesperrt> <Falligkeit &ndern>.

Bei gedruckter Shift-Taste kdnnen Sie mit den Pfeil-Tasten Mehrfachmarkierungen machen. Bei gedriickter
Ctrl-Taste (oder Strg-Taste) kdnnen Sie mittels linker Maustaste einzelne Zeilen selektieren und wieder
deselektieren und so mehrere Rechnungen sperren oder das Falligkeitsdatum andern.

Falls Sie alle Rechnungen fir eine der obengenannten Funktion auswéhlen méchten, wahlen Sie ,alle’.

Sie erstellen einen Zahlungsauftrag mit den Rechnungen ,Selektion frei’ indem Sie auf die Schaltflache
<Z.auftrag erstellen> klicken. Die markierte Rechnung bestimmt das Belastungskonto, fur welches der
Zahlungsauftrag erstellt wird. Nachdem der Zahlungsauftrag erstellt ist, ist diese Maske leer resp. zeigt nur
noch die gesperrten Zahlungen oder Zahlungen mit einem anderen Belastungskonto.

(R Zahlungsaufiriige erstellen |Z‘@®

Rechnungen, die bis zum Stichtag falig werden spater fallig werden bereits in einem Z auﬁrag enthalten sind

@ Reihenfolge Falligkeitsdatum  Reihenfolge Kreditar Kreditor suchen

Selektion

Daturn Ein... |Fallig am Betrag | Zulasten Kreditor
2001|1507 2009 |14.08.2009 ] 137 .50 |Postkanto 01-0 -6 |Landi Wiesendangen-Winterthur
2002/03.08.2009 |31.08.2009 o 89,35 Postkonto (01-051662-6 | Swisscom Fixnet Bern Swisscom
2003 10.08.2009 |31.08.2009 o 317.80 Postkonto 01-051682-6 |Meier Landmaschinen AG Wigsendangen frei

Rechnungen, dis Anzahl Betrag Stichtag (Zahlungen auf:
-in einen Zahlungsauftrag aufzunehmen sind (inkl. gesperrt) 3 544 B5 nehmen bis Falligkeit .}
- nach dem Stichtag fallig werden o 0.oo ‘
- bereits in einem Zahlungsauftrag enthalten sind & 555,35
Uebersicht ektierte = . = Falligker Z auftrag )
E = : ) = RS
& Kreditoren “ alle = frei 8 goesperrt | |B dern B orstelle 4l Schiiessen

Abbildung 17: Zahlungsauftrage erstellen
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() Bedienungsanleitung Pinus Kreditorenverwaltung

Sie gelangen automatisch auf die Auftragsbestéatigung. Diese gibt lhnen eine Ubersicht zu Anzahl und
Totalbetrag aller Zahlungen in diesem Auftrag.

(@ Auftrag: Bestitigen oder abbrechen L EX

& MNormalfall
Falligkeitsdatum
gemass Eintrag

Auftrag far alle Zahlungen mit
folgenden Eigenschaften

Zahlungen bis und mit Stchtag 31.08.2009

© Ausnahms

Auftrag an Paostkonto T
Zulasten Konto 01-051682-6 ert ehiaia
Total Zahlungen )

Total Betrag 544 B5

|dentifikation Absender pinus

Identifikation Auftraggeber pinus

& |dentifikation andern

[x] Abbrechen
e ——
n Auftrag erstellen ~
~

Gesperrte Rechnungen ausgeschlossen

© Alle pendenten Zahlungen

Abbildung 18: Auftrag: Bestéatigen oder abbrechen

Gesperrte Rechnungen kénnen mit der Auswahl ,Alle pendenten Zahlungen’ nachtraglich in den
Zahlungsauftrag aufgenommen werden.

Im Normalfall wird das Falligkeitsdatum gemass Erfassung in den Auftrag ibernommen. Falls Sie an

dieser Stelle fur den ganzen Auftrag ein einheitliches Falligkeitsdatum erfassen mdchten, wahlen Sie die
JAusnahme’.

Achten Sie bei der Erstanwendung darauf, dass eine Identifikation des Absenders und Auftraggebers

erfasst wird. Uber <Identifikation &ndern> kénnen Sie max. 5 Zeichen erfassen (freie Auswahl eines
Identifikationsnamen).

Mit <Auftrag erstellen> schliessen Sie den Auftrag ab.
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5. Zahlungsauftrage an Post /Bank Gbermitteln

Klicken Sie auf <Schritt 3: Zahlungsauftrage Ubermitteln> um den erstellten Zahlungsauftrag an die Bank
resp. Post zu senden. Fir eine Ubermittlung via Internet klicken Sie auf <via Internet>.

] Zahlungsauftrage iibermitteln

Erstellte, jedoch noch nicht Gibermittelte Zahlungsauftrage Hauptfunktionen:
. = - : Datei Gibermitteln
¥ |Auftragnr. | Dateiname Erstellt am Ughermittelt am Betrag | Anzahl Zahlun

54,

‘ -] via Internet

‘ via Transferprogramm |

‘ d auf Datentrager

\NJ'mlﬁlung nachtraglich bestat\ge%

‘ = Zahlungsauftrag ldschen |

‘ 8 Zahlungsauftrag einsehen |

‘ & Uebersicht alte Drateien |

‘ 5 Schliessen |

Abbildung 19: Zahlungsauftrage Gibermitteln

Sie erhalten nun eine Zusammenfassung des Zahlungsauftrages und sehen unter dem Datenpfad wo der
Auftrag gespeichert wurde. Auf der Zeile ,Internetverbindung’ wird die Internet-Startseite der Post resp. lhrer
Bank angezeigt (Vorerfassung beim Belastungskonto im Schritt 1). Klicken Sie auf <Internet aufrufen>.

B zZahw ngsauftrag via Internet iibermitteln

Zahlungsauftragsdateien
kihnen via Internet an die

Auftragsnr 14025 Post oder dig Bank
weitergeleitet werden. Die
Erstellungsdatum 31.07.2009 Internetverhindung for die

= - Post lautet
Diateiname Post090731.p01 g Auftrag einsehen http /A postfinance.ch

Die Werhindung zur Bank

Dateityp EZAG - Datsi erfahren Sie von Ihrer Bank
Datenpfad WiajestixiAhlagePinusFibu\PinusFibuid05 109z Auftrasge Pinus Software stelt DTA
-Datejen (Banken) ader
Anzahl Zahlungen 3 EZAG (Fost) zur Yerfugung
Der Datenpfad wird beim
Bstrag 544 B5 Internetaufruf im Cliphoard

gespeichert. Er kann bei
Bedarf im Internet mit

Yergutungsauftrag SHIFT + Insert ahgerufen
ZU Lasten Postkonto 01-051682-6 werden
Internetyerbindung |vwvw postfinance.ch
(Falls <Internet aufrufen= angeklickt wird und das Feld leer
ist, wird der Internetexplorer aufgerufen) | & Internet aufrufen ‘
Protokoll Zahiungsauftrag & pach erfolgter Uebermittiung, automatisch drucken |° Abbrechen ‘

Iﬁ Schliessen

Abbildung 20: Zahlungsauftrage via Internet tbermit teln
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() Bedienungsanleitung Pinus Kreditorenverwaltung

Melden Sie sich bei Ilhrer Bank oder der Post an.

= PostFinance - F-Finance - Windows Internet Explorer
& B postfinance ch- T ink_login_home ¢ EENEESENE ok

Datsi Bearbeiten Ansicht  Favorten Extras 7

iir Favoriten | 53 | Pinus AG Branchensoftware... @ ctes » @) Interme Firmenwebsite @] Kosterlose Hotmall | Microsoft bCentral € | Remate-E-mai-Zugrff €] 1/
=5 PostFinance - E-Finance &% 8B 9 g v Sefe - Scherhet - Exras~ @
- ” de|fr| it [en Home | Die Post Kontakt | Sitemay
PostFinance  Besser begleitet. BRI I il ‘ ol
DIE POST'
Privatkunden | Geschaftskunden Wir iber uns
Kundendienst
E-Finance Login [i] Hilfe zu E-Finance

Haufige Fragen zu Login

Bitte geben Sie Thre Sicherheitselemente ein
[@] cefithrte Tour

= Sicherheit im Internet

> Anashot: Schutzsoftware

- Passwort vergessen
Werden Sie Online-Kunde
E-Finance

Als Kunde mit einer Benutzeridentifikation geben Sie diese zusitzlich ein Hier bisten wir Thnen die
Erledigen Sie Thre

Geldgeschafte sicher via
Internet:
> Infos zu E-Finance
-+ Demo E-Finance testen
| Rechtliche Hinweise | Preise/Konditionen/AGE | Impressum Copyright (c) 2003 by PostFinance. Alle Rachte vorbehalten.

& Internet ‘A - Ri00% -

Abbildung 21: Zahlungsauftrag hinterlegen, Anmeldun g Post

Bei der Post 6ffnen Sie nun die Funktion ,File-Zahlung (EZAG)’, ,Ubermitteln’. Bei der Bank heisst diese
Funktion im Normalfall ,DTA-Datei Ubermitteln’.

Den Zahlungsauftrag finden Sie unter dem Standartpfad
C:\PinusDaten\PinusFibu\$0000?\zauftraege\Filename. Sie kdnnen aber auch einfach in das Feld klicken,
indem Sie den Datenpfad angeben mussen und die Tastenkombination Shift und Insert driicken. Der Pfad zu
dem zuletzt erstellten Zahlungsauftrag wird automatisch eingetragen (siehe dazu auch ,Anleitung
Ubermittlung Zahlungsauftrag an Post/Bank, mit den verschiedenen Internet-Browsern (ab Internet Explorer
8, Mozilla Firefox 3, Google Chrome und Safari’).

Klicken Sie danach auf Senden (manchmal auch Ubermitteln genannt, je nach Bank).
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{Z PostFinance E-Finance Demo - Windows Internet Explorer
& v B oo postrarce i i BN -

Dstel Bearbeken Ansicht Favorlten Extras 7

sy Favoriten | 5 @ Pinus AG Branchensoftiware.., @ Uorosecilanens Sies v @) Interne Firmenwehsits € | Kostenloss Hotmall & | Microsoft hCentral € | Remote-E-Mail-Zuariff € | Katalog
| = PostFinance E-Finance Demo B v B [ s v Sehe - Sichethek -
- N de| fr| it |en Home | Die Post Kontakt | Sitemay
PostFinance  Besser begleitet. | se it efenti ) omed I IStz |
DIE POST ! T
¢ Privatkunden | Geschaftskunden | Uberuns |

Produkte | Kundendienst | E-Finance | E-Trading & Maria Bernasconi - Logout

Demoversion

‘ Vermagensiibersicht EZAG-File iibermittein Kundendisnst

| Konta

i/ E-Finance Hilfe
Bitte beachten Sie, dass bei der Express-Ausfohrung alle Zahlungen Thres Files sofort belastet werden
- (CHF 3.-- / Transalktion). Haufige Fragen

ot Wil il Papiatavidiaring: Bike besthion tie, dass dlifsiie AiRpmokimants koserpiicy | B Sefilbrte Tour

~ =ind (Preisliste).

" Filename Z:\PinusFibu\$05105'e: [ Duchsuchen )
~ Persénlicher Filename | |
~ Ausfihrung @ normal () prioritar [1] () express {Kostenpflichtiq)
| E-Rechnung Lohnzahlung @ nein (O ja lles Freigsberecht Lohn notwendig)
‘ Fands-Depat N
\7K;S‘EF‘DE‘VIVEEV[;V‘37HEH Auftragsbestatigung @ nein (O ja (Nur in Verbindung mit einem Geschaftskento)
Geldmarkt Ausfihrungs- =
B R 0 e @rnein Oja
| E-Trading
Sarvices Auftragsbestatigung @ nein () ja (Nur in Verbindung mit einem Geschaftskanto)
Sen O o
| Einstellungen
Kantakt / Mailbox | senden |

E-Finance Logout

Abbildung 22: Zahlungsauftrag hinterlegen, Post—E ~ ZAG-Datei Gibermitteln

Warten Sie die Ubermittlungsmeldung ab. Danach kénnen Sie sich von der Post oder Bank abmelden
und in Pinus Kreditor zuriickkehren.

Im Kreditorenprogramm kénnen Sie die Option ,Protokoll Zahlungsauftrag, nach erfolgter Ubermittlung
automatisch drucken’ anwéhlen, so erhalten Sie eine Ubersicht der einzelnen Zahlungen ausgedruckt.
Klicken Sie auf <Schliessen>. Pinus Kreditor wird Sie fragen, ob Sie den Zahlungsauftrag erfolgreich
Ubertragen haben und dieser Zahlungsauftrag ins Archiv verschoben werden kann. Bestétigen Sie dies,
wenn die Zahlung bei der Bank resp. Post angenommen wurde.
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6. Ausgeflhrte Zahlungsanweisungen verbuchen

Wenn Sie nach vereinbartem Entgelt abrechnen oder bei den Einstellungen die Option betreffend
Vorverbuchen nicht ausgewahlt haben, missen Sie nach Belastung der Zahlung den <Schritt 4:
Buchungen nachfiihren> anwahlen.

Wabhlen Sie die zu verbuchende Zahlung und fahren mit ,Markierte Zahlung verbuchen’ fort oder
<Zahlungen gleicher Auftragsnummer verbuchen>.

R Zahlungen verbuchen ‘Z‘@@

Je nach gewahlter Einstellung gibt es an dieser Stelle mehr oder weniger zu tun. Namlich:

- Buchen nach vereinbartern Entgelt: Sie verbuchen hier alle Zahlungsausfuhrungen

- Buchen nach vereinnahmtemn Entgelt ohne Vorkontierung: Sie verbuchen hier alle bezahlten Rechnungen

- Buchen nach vereinnahmtern Entgelt mit Vorkontierung: Im Mormalfall gibt es hier nichts zu tun

Dariber hinaus konnen Sie bei jeder Einstellung, erledigte Rechnungen nochmals zurickholen und ermneut verbuchen

Eingangsdatumn | Fallig am {In der Zahlungsanweisung angegebenes Ausfuhrungsdatum) Kred\tor' Auftrag

Uebermittelte, jedoch noch nicht verbuchte Zahlungen

Fallig am

Betrag | Zulasten

g 130.00 | Thurgauer Kantonalb.. |CHZ 841... |Elektrizitatswerke Zirich
31.08.2009 383038 118.15 Thurgauer Kantonalb... CH28007841... Swisscom (Schweiz) AG Bern
12.08.2009 31.08.2009 383038 34.00 Thurgauer Kantonalb. . CH28007841 ... Switch Zarich

Suche Falligkesit

o Zahlungen gleicher Auftragsnoumme o Erledigte
‘ ( e )‘ @rmer‘te Zahlung verb@‘ I Rechringen ‘ ‘ #1 Schiiessen

Abbildung 23: Zahlungen verbuchen

6.1 Nach vereinnahmtem Entgelt

Sie kénnen nun die Ausgaben buchen. Um die korrekte Kontonummer des Aufwandskontos herauszufinden,
haben Sie mehrere Mdglichkeiten. . Auf der rechten Seite finden Sie vordefinierte Ausgabengruppen. Durch
Anwahlen einer Gruppe gelangen Sie in die entsprechende Auswahl im Kontenverzeichnis. Sie kdnnen tber
die Funktion <Kontenplan/Vorselektion> das Kontenverzeichnis aufrufen oder im Feld Aufwandkonto eine
oder mehrere Stellen der Kontonummer eingeben, mit Enter bestatigen und gelangen in diesen Bereich des
Kontenplanes.

Beim Aufruf <Zahlungen gleicher Auftragsnummer verbuchen> werden die entsprechenden
Buchungsmasken nacheinander aufgerufen.
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>

Abbildung 24: Ausgaben buchen (vereinnahmt, mit MWS  t)

6.2 Nach vereinbartem Entgelt

" Zahlungsausfiihrung verbuchen |:|@@

Rechnungsdatum 04.08 2009
Kreditor Elektrizitatswerke Zurich
Rechnungsbetrag 130.00
Zahlungsdatum 1570?3.2009
Belegnurmmer 15254 s WVorgabe
Belegnummer
Kontot (Soll) 12000
Konto 2 [Haben) 1015 | B Journal |
Text ]Ueberweisung Elektrizitatswerke Zorich | & Konteneinsicht |
Betrag ]130.00 | (] Abbrechen |
Verbuchen /]>

Abbildung 25: Zahlungsausfuhrung verbuchen (vereinb art, <Markierte Zahlung verbuchen)

Die Buchung wird dem Post-/Bankkonto belastet und als Sollkonto ist das Kreditorenkonto
vorerfasst. Kontrollieren Sie die Buchung. Sdmtliche vorgeschlagene Angaben (Zahlungsdatum,
Belegnr., Kontonummer, Text etc.) kdnnen gedndert werden. Mit <Verbuchen> bestétigen Sie die
Buchung. Selbstverstandlich kénnen auch diese Buchungen im Journal nachgesehen und falls
notig geandert werden.
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Bei <Zahlungen gleicher Auftragsnummer verbuchen> werden lhnen alle Zahlungen des Auftrages
aufgelistet. FUr die markierte Zeile sind im mittleren Bereich die Buchungsangaben angezeigt. Mit
<Buchen und schliessen> werden alle Auftrage dieses Auftrages verbucht (ohne Auflistung der

einzelnen Buchungsmasken).

Abbildung 26: Zahlungsausfiihrung verbuchen (vereinb art, <Z. gleicher Auftragsnr. verbuchen)

Seite 21 von 25

© 2009 Pinus AG, www.pinus.ch



Bedienungsanleitung Pinus Kreditorenverwaltung

7. Erfasste Kreditoren korrigieren

Erfasste Kreditoren konnen auch korrigiert werden. Im Register ,Bearbeiten’ finden Sie bei Korrektur die
Schaltflache <Rechnungen und Buchungen korrigieren>

e —

Abbildung 27: Pinus Kreditorenverwaltung, Korrektur

Abbildung 28: Korrigieren
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Setzen Sie den Anzeigebalken auf die zu korrigierende Rechnung und klicken dann <Korrigieren> an.
Zahlungsprotokolle bereits Ubermittelter Zahlungsauftrage bleiben in der urspriinglichen Form erhalten. Mit
Uberarbeiten oder Léschen wird die betreffende Rechnung freigesetzt und muss nach abgeschlossenem
Uberarbeiten in einen neuen Zahlungsauftrag aufgenommen werden.

Buchungsanderungen hingegen wirken sich nicht auf den Zahlungsauftrag aus.

Falls Sie eine erfasste Rechnung nicht finden, kénnen Sie unter <Erledigte Rechnungen> ("Alte Kreditoren")
nachsehen und bei Bedarf die Rechnung reaktivieren. Eine reaktivierte Rechnung wird in nebenstehendes
Verzeichnis aufgenommen. Beim Reaktivieren werden die Zahlungsbuchungen storniert. Diese miissen
dann via <Korrigieren> oder im normalen Ablauf unter Schritt 4 neu erfasst werden.
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8. Anhang

8.1 Belegleser

Mit einem Belegleser kann die Erfassung von Einzahlungsscheinen erleichtert werden. Durch das Einlesen
der Codierzeile auf einem Einzahlungsschein werden die Informationen des Einzahlungsscheines (Konto,
Betrag, und Referenznummer) erfasst.

Infos und Technische Daten sowie eine Bestellmdglichkeit zum Belegleser finden Sie auf unserer
Internetseite http://www.pinus.ch/site_software/belegleser.php

8.2 Sicherer Umgang mit e-Banking

Meldungen Uber Betriigereien im Internet tragen zur Verunsicherung der Nutzer von e-Banking bei. Beachtet
man einige Regeln, so kann die Abwicklung des Zahlungsverkehrs tUber das Internet jedoch sicher erfolgen.

Unter http://www.pinus.ch/site software/nutzung.php finden Sie Checklisten und Anleitungen, die lhnen eine
praxisorientierte Hilfestellung zum sicheren Umgang mit den neuen Informations- und
Kommunikationstechnologien geben.
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Einstellungen

Pinus Kreditor, 4 Hauptschritte

Rechnungen erfassen und bearbeiten

Erfassung Datum, Belastung

Stammdaten Belastungskonto

Neues Belastungskonto erfassen

Belastungskonto &ndern (WIR-Bank)

Erfassung Zahlungsiberweisung (mit Lesegeréat)

Erfassung Zahlungsiiberweisung (ohne Lesegerat)
Kreditoren buchen (vereinnahmt)

Kreditoren buchen (vereinbart, mit MWSt.)

Rechnungen erfassen (ohne Zahlungsanweisung)
Rechnung ohne Zahlungsanweisung erfassen

Bearbeiten, Rechnung ohne Zahlungsanweisung

Rechnung ohne Zahlungsanweisung tilgen/abschliessen
Tilgung Uberprifen

Zahlungsauftrage erstellen

Auftrag: Bestatigen oder abbrechen

Zahlungsauftréage Ubermitteln

Zahlungsauftrage via Internet tbermitteln

Zahlungsauftrag hinterlegen, Anmeldung Post
Zahlungsauftrag hinterlegen, Post — EZAG-Datei Gbermitteln
Zahlungen verbuchen

Ausgaben buchen (vereinnahmt, mit MW St)
Zahlungsausfuhrung verbuchen (vereinbart, <Markierte Zahlung verbuchen)
Zahlungsausfuhrung verbuchen (vereinbart, <Z. gleicher Auftragsnr. verbuchen)
Pinus Kreditorenverwaltung, Korrektur

Korrigieren
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