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() Bedienungsanleitung Pinus Lohnbuchhaltung

1. Einleitung

Pinus Lohn
Pinus Lohn, die Lohnbuchhaltung fur Kleinunternehmen.

Um interessierten Anwendern den Einstieg zu erleichtern, hat Pinus AG eine Anleitung zur
Lohnbuchhaltung Pinus Lohn erarbeitet. Die Anleitung ist analog dem Softwareprogramm in den
Schritten Stammdaten erfassen / Léhne bearbeiten / Lohne Uberweisen via e-Banking, verbuchen in
Pinus Fibu aufgebaut. Ergédnzend wird die Arbeitszeit- und Ferienkontrolle abgehandelt sowie die
einzelnen integrierten Lohndokumente beschrieben.

Far allgemeine Einstellungen und Funktionen beachten Sie somit obenerwahnte Anleitung.
Die hier vorliegenden Erlduterungen beziehen sich auf Spezialeinstellungen im Bereich Kost und Logis,
Quellensteuer und Stundenlohn.

2. Lohnartenstamm bearbeiten

Im Register <Stammdaten> in der Funktion <Lohnartenstamm bearbeiten> ersehen Sie mégliche
Lohnarten. Dieser Lohnartenstamm hat keinen Anspruch auf Vollstédndigkeit. Je nach Unternehmen und
Branche kdnnen die Lohnarten, deren Nummerierung sowie die Finanzbuchhaltungskonti abweichen.
Bearbeiten Sie den Lohnartenstamm vor Erstellung der ersten Lohnabrechnung. Bei bereits verwendeten
Lohnarten kdnnen nur noch kleine Anderungen vorgenommen werden.

IR Lohnartenstamm

* Grundlohn " Lohnfortzahlungen " Kapital, Diverses, " Spesen,andere Abgelt
" Erschwerniszulagen " Lohnersatz, -ausgleich ¢ Aufrechnungen " Karrektur Auszahlung
© Naturallohn, Arbeithehmerbeitrage © Korrekiuren " Sozialabzlge " Ganzer Lohnartenstamm
" Pravision,Pramien,Belahnungen " Teuerung,Soziales " Quellensteuerabzug
Lohnart Fibu Kio Regeln Yerkniipft mit Lohnart Pilichtiy bei iy ﬂ
- Lohn- Statistik
Nr | Text il 2| 6] © 5 I 7 i['\‘; UvG |UvGI |KTG |BWe |@sT [ausweis

|| 1000 Monatslohn 5000 + F J J J J J Ji1 BS
|| 1050 13. Monatsiohn 3000 + F i) 4 4 Jd {1 ML

1022 13. Maonatslohn 1/2 Anteil 5000 + F J J J J J Ji BES
|| 1070 Uberzett so00) 4+ M J g Al o a ah us
|| 1080 Mehrarbeit 5000 + M J J J J J di us

1090 Monatsiohn netto 5000 + [ 4300 of J J J J Ji1 BS
I3 i 100]stundenionn T ) N Y T YO T N -
L 11TU_UDBrstunden 125% 2000 + M | J 4 J Jod R us

1180 Stundenlohn netto 5000 + M 4500 J J J J J Ji1 BS
|| 1200 akkordionn 5000 + M gl J i J J Ji BS
|| 1800 Honarare so00 4 M J I Al o a dh BS
: 1620 Tageslohn 5000 + M J J J J J Ji1 BS
|| 1630 Wochenlohn 5000 + F J 4 J Jod Ji1 BS
|| 1650 Aushilfsiohn 5000 + F . 4 J Jod Ji1 BS

1660 Heimarbeitiohn 5000 + F J J J J J J1 BES
|| 1870 Reinigungsiohn 5000+ F J T al al a BS
|| 1690 Benarde- und Kommissionsmitglieder 5600 + F N BS

=

Fusznaten: 13 n. bu=nicht buchen; 2) Auswirkung sut Total +=Zunahme, -=Abnahme;,  3) F=Fix M=Menge = Ansatz, %=Prozent, leer=unerheblich
4) *=Total- oder Berechnungzzeile (Zeile kann nur beschrankt verandert werden);
) MettoBruttoaufrechnung: 4900=Lohnart autrechnen; -1=Abzug nicht in Aufrechnung einbeziehen;
£) 6300-6899 = verknipft mit Lohnart, die die Auszahiung kotrigiert; 7)1 Yerknipft mit Lohnart: ..1=Ferienentschadigung, .1 =Feiertage, 1..=4Anteil 13

Neue Lohnart ,’f Andern LE Kopieren || @ Lgschen L Eibu-Kto zuweisen | | ¢ Legende H ,ﬂ Schliessen

Abbildung 1: Lohnartenstamm
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B Bedienungsanleitung Pinus Lohnbuchhaltung

Stundenlohn:

Wenn Sie bei Mitarbeitern im Stundenlohn die Ferien-, Feiertagsentschadigung resp. den Anteil 13.
Monatslohn aufrechnen méchten, kénnen Sie die Lohnart Stundenlohn mutieren. Wahlen Sie die
entsprechende Zeile und gehen auf <Andern>. Markieren Sie die gewiinschten Feldern. Mittels
<Schliessen> werden die Mutationen gespeichert.

B Lohnart éndern

1100

Lohnartennummer

Bezeichnung [Stundeniohn

Fibu - Konto

Auswirkung auf & Positiv
die Tatalzeiien B

© Fix/ Fixe Berechnungsregel

Berechnungsart .
# henge x Ansatz

Lahnvereinbarung

15000 -1 = Lohnkomponete wird nicht verbucht

O Negatilv " unerhehlich

" Prozent

" unerhehlich

& Normal Brutto ¢ Ausnahme; Metto

v Ferienentschadigung

Ferienentschadigung #
ELiEtiagyuiehai v Feiertagsentschadigung
Anteil 13. Monatslohn

™ Anteil 13. Monatslohn

hlormalfall Kein Alisgleich

Lohnart, die die

Auszahlung korrigiert © Ausgleich Naturalleistungen
" Ausgleich geldwerte Yarteile

" Ausgleich Gratisverpflegung

Erkunft
 Ausgleich Kost und Lagis
" Privatanteil Geschaftsautno

 Ausgleich Trinkgeld

Pflichtig bei )
W 1 AHWALY-Basis W 4KTG
Berechnung
W 2IG V¥ 5BYG
v 3ILWGE v B QuEellensteuer
Feld im Lohnausweis |1 “¢  Suchen Lohn {soweit nicht unter Ziffern 2 bis 7 aufgefihrt)
Lohncode Statistik BS

€  Abbrechen

ﬂ - gch “BSS en -

=13

Abbildung 2: Lohnart dndern (Stundeniohn)
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B Bedienungsanleitung Pinus Lohnbuchhaltung

Lohnart Kost und Logis

Unter ,Naturallohn, Arbeithehmerbeitrédge” ist die Lohnart 2610 Kost und Logis hinterlegt. Bei Benutzung
dieser Lohnart in einer Lohnabrechnung wird zuséatzlich die Lohnart 6810 Ausgleich Kost und Logis
aktiviert und der entsprechende Betrag vor Auszahlung abgezogen (siehe dazu auch Lohnabrechnung
erstellen).

B Lohnart dndern |Z|@EJ
Lohnartennummer ]261 0
Eezeichnung |kost und Logis

Fibu - Konto 15599 -1 = Lohnkompanete wird nicht verbucht

Auswirkung auf * Positiv

" Negatly " unerheblich
die Totalzeilen ©  Apbrechen
* Eix/ Fize Berechnungsregel ¢ Prozent 4 Schliessen
Berechnungsart i

" Menge x Ansatz " unerheblich

Lohnvereinbarung 5\NDT’I"{TEH Brutto ‘ Ausnahme: Netto

~ S 7 :

Lohnart, die die Marmalfall: Kein Ausgleich " Ausgleich Gratisunterkuntt

Auszahlung korrigiert " Ausgleich Naturalleistungen  ® Ausgleich Kost und Logis
" Ausgleich geldwerte Yorteile ¢ Privatantell Geschaftsauto
" Ausgleich Gratisverpflegung ¢ Ausgleich Trinkgeld

Prlichtig bet

v 1 AHVALY-Basis v 4KTG
Berechrung ...
= " 20vG ¥ 5EVG
v 3LNWGE v & Quellensteuer

Feld im Lohnausweis f21 “»  Suchen werpflegung, Unterkunt, Pension
Lohncode Statistik BS

Abbildung 3: Lohnart éndern (Kost und Logis)
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B Bedienungsanleitung Pinus Lohnbuchhaltung

3. Personaldaten

Rufen Sie die Personalstammdaten lber <Stammdaten>, <Personaldaten bearbeiten>, <Neuer
Mitarbeiter> resp. <Einsehen, andern> auf.

IR Mitarbeiterdaten einsehen / indern

Pergon | Nationaltat/QST | AHWALVIFAK 'UMG 'UVG;,KTG |BvG | Beschaftigung | Zahladresse | Kinder | Statistik | Steuern

Nationalitat " Schweiz/Schweizerin * Auslander/Auslanderin
Staatzangehdrigkeit PL: Polen j

* B: Aufenthaltshewilligung L Kurzaufenthaltshewilligung

) © C: Miederlassungshewilligung ™ F: vorlaufig Aufgenommene

Ausweis MNiederlassung/Aufenthalt . .

© C1: Miederl. mit Enverbstatigkeit N Asylsuchende

™ G Grenzgangerbewilligung 5 Schutzbedirftige
Quellensteuer ¥ pflichtig I~ Ausnahme: Arbeitgeber dbermimmt Guellensteuer
Ciuellensteuercode A0+ Tarifcode gemass kantonalen Yorschriften. Z.8. B3d, A1+
7u Gunsten Kantan H Gemeinde VWiesendangen

& 01: Auslander mit WWohnsitz CH " 04: Wochenaufenthalter ohne VWohnsitz CH

Personenkategorie 02 Grenzganger ohne Wohnsitz CH - © 05 Im internationalen Transport tatig ©H

" 03; Arbeitnehmer ohne Wohnsitz CH

" Ohne Programmunterstitzung
Ciuellensteuerberechnung " Satz manuell erfassen, Berechnung automatisch; Lohnkomp. 8070 und 5080

# Satz automatisch erfassen, Berechnung automatizch; Lohnk. 6070 u. 6080

Eintragungen glltig ah 01.01.2009  Dias Datum ist nach Mutationen wichtig, Andernfalls 01.01. des Jahres eintragen

[x] Ahbrechen

Abbildung 4: Personaldaten (Register Nationalitat/QST)

Schliessen

Register <Nationalitat/QST>

Bei Auslandern missen Angaben bezuglich ,Staatsangehérigkeit” und ,,Ausweis Niederlassung/
Aufenthalt® gemacht werden.

Quellensteuer: Wenn ein Mitarbeiter Quellensteuerpflichtig ist, wéhlen Sie das Feld ,pflichtig” an.
Erganzen Sie die weiteren Felder gemass den kantonalen Vorschriften resp. den Angaben der
Gemeinde. Der Quellensteuercode ist 3-stellig zu erfassen.

Far die Quellensteuerberechnung stehen lhnen verschiedene Varianten zur Verfligung:

- Ohne Programmunterstltzung, d.h. Sie erfassen in der Lohnabrechnung die Quellensteuer als Lohnart

und geben den entsprechenden Betrag manuell ein.

- Satz manuell erfassen, Berechnung automatisch, d.h. in der Lohnabrechnung wird die Lohnart

Quellensteuer automatisch angezeigt und Sie erfassen den Quellensteuersatz anhand dessen der

Abzug berechnet werden muss.

- Satz automatisch erfassen, Berechnung automatisch, d.h. Sie benétigen eine separate Datei mit den
Quellensteuersatzen (Grésse ca. 18MB), welche Sie beim Softwarelieferant beziehen kdnnen. Dadurch
wird die Lohnart und der benétigte QST-Satz automatisch anhand des Quellensteuercodes aus dieser

Datei gelesen und in die Lohnabrechnung Ubertragen.
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B Bedienungsanleitung Pinus Lohnbuchhaltung

Register <Beschéftigung>

Austritt eines Mitarbeiters

Wenn ein Mitarbeiter austritt, wird im Register <Beschaftigung/Ferien> das Austrittsdatum erfasst. Alle
ehemaligen Mitarbeiter kdnnen aufgerufen werden unter <Personaldaten bearbeiten>, <Ehemalige>.
Léschen Sie bei Austritt nicht die Personaldaten, sondern gehen Sie wie oben beschrieben vor.

Wiedereintritt eines Mitarbeiters

Bei Wiedereintritt eines Mitarbeiters missen die Personaldaten nicht neu erfasst werden. Unter
<Personaldaten bearbeiten>, <Ehemalige> kann der entsprechende Mitarbeiter iber <Einsehen, andern>
aufgerufen werden. Im Register <Beschéftigung/Ferien> kann Uber <Eintritt erfassen> das neue
Eintrittsdatum eingegeben werden (allféllige weitere Anderungen erfassen). Dieser Mitarbeiter erscheint
danach wieder im Register der ,Aktiven®.

iR Mitarbeiterdaten einsehen / indern

Person | NationaltatQST | AHVALVIFAK |UvG |UVGZ KTG |BvG |Beschaftigung | Zanladresse | Kinder | Statistik | Steuern

Datum & ‘ + Eintritt erfassen |
-
Beschaftigungsdauer Eintritt Austritt

‘:' Austritt erfassen |

‘ 2] Zeile laschen |

=
Beschaftigungsgrad % 100 Lehrling oder Praktikant his Datum
Anzahl Ferienwochen pro Jahr 4
Ferienentschadigung in % 8.3333 Berechnungsformel: (Feriemwochen durch Arbeitswochen) x 100
Ferienzuschlag bei Entldhnung -
‘9-53 | Berechneten Wert Obernehmen
im Stundenlohn %
Feiertagsentschadigung % 4.2
kontrolle Arbeitszeit, Ferien I~ Arbeitszeit und Ferientage nicht erfassen

(] Abbrechen | k.7 Schliessen

Abbildung 5: Personaldaten (Register Beschéftigung)

Ferien-, Feiertagsentschadigung

Bei Mitarbeitern im Stundenlohn sind die Prozente flr die Ferien- resp. Feiertagsentschadigung zu
erfassen. Erfassen Sie die Anzahl Ferienwochen pro Jahr und bestétigen Sie die Eingabe (Enter-
Taste). Der Prozentsatz wird in der Zeile ,Ferienentschadigung in %’ ausgewiesen. Erganzen Sie
das Feld ,Ferienzuschlag bei Entléhnung im Stundenlohn %’ (ev. runden).

Wenn die Lohnart Stundenlohn entsprechend eingestellt ist, wird in der Lohnabrechnung anhand
dieser Prozente der Zuschlag automatisch berechnet (siehe dazu Lohnartenstamm und
Lohnabrechnung erstellen).
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B Bedienungsanleitung Pinus Lohnbuchhaltung

4. Lohnabrechnung erstellen

Im Register <Léhne>, <L6hne bearbeiten> <Schritt 1: Lohnabrechnungen Mitarbeiter erstellen und
kontrollieren> gelangen Sie auf die Ubersicht der aktiven Mitarbeiter im entsprechenden Monat.

Bei Mitarbeitern, welche unter den Personaldaten als quellensteuerpflichtig erfasst sind, erscheint auf der
Lohnabrechnungsmaske neben dem Arbeitnehmer zusatzlich ein ,ja“ (=quellensteuerpflichtig). Uber die
Funktion <Andern Quellensteuerpflicht> (unten rechts) gelangen Sie in den Personalstammdaten ins

Register ,Nationalitat/QST* und kénnen allfallige Anderungen vornehmen.

Erfassen/Kontrollieren Sie die Vorgabewerte ,Uberschrift Lohnabrechnung ,, (z.B. Lohnabrechnung
Januar 2009) sowie das Ausstellungsdatum.

B Lohnabrechnungen Januar |Z|[E|@

Fiir jeden Mitarbeiter ist eine Lohnabrechnung zu erstellen. Far Mitarbeiter mit variablen Lohnelementen oder hej
unvollstandig erfassten Grundlagen ist die Lohnabrechnung einzeln zu erstellen \Wenn Sie die Schaltflache <Alle
Mitarbeiter anklicken= werden die Lohnabrechnungen automatisch auf der Grundlage efasster Daten erstellt. Sie kinnen
beliebig oft zwischen der Lohnabrechnung fiir eine Person und Lohnabrechnungen fir alle Mitarbeiter wechseln

Verarbeitungsdurchlauf

& MNormal
€ Ergs

&

| HNr.|Familienname

102 [Kummer
101 Muster
103 Muoller
106 Trojan
104 Wvagner

1] ja=ouellensteuerpfichtic

Zusammenfassung
Anzahl Lahnempfanger ]

varname

Peter

:Margrith
|Rafal

Hanspeter

Lohn

Brutto Auszahl .

0.0o
0.00

¢ Lohnzahlung nach Austritt

Vorgabewerte
Uherschrift Lnhnabrechnung

ILDhmabrechnung Januar 2009

Ausstellungsdatum

[17 09 2009

Lohnabrechnung erstellen

| 45 Angezeigter Mitarbeiter

| e Alle Mitarbeiter

Auswahl Mitarbeiter

I

| V.4 Andern Quellensteuerpflicht

= | @ Eersonaldaten
| Anzeigen und drucken
| L1l Schliessen

Abbildung 6: Lohnabrechnung

Uber <Angezeigter Mitarbeiter> gelangen Sie auf die Lohnabrechnung des ausgewahlten Mitarbeiters.
Im ersten Monat gelangen Sie auf eine leere Lohntabelle. Hier kénnen die Lohnbestandteile eingesetzt

werden.
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B Bedienungsanleitung Pinus Lohnbuchhaltung

] Lohnabrechnung erstellen

Hier erstellen Sie die Lohnabrechnung fiir den nebenan bezeichenten Mitarbeiter. Im Normalfall ist unten aufgefithrte Trojan
Tabelle zu kantrallieren und zu erganzen Rafal
Im Ausnahmefall missen Sie zuerst die Tabelle richtig zusammenstellen. Fir kleine Korrekturen geniigt es, neus
Lohnarten hinzuzufigen ader zu [6schen. Wenn herhaupt nichts passt, rufen Sie eine allgemeingiltige Vorlage ab. Ist Darfstrasse
die Tabelle einmal dauerhaft richtiy, speichern Sie diese als Mitarbeiter - Mormaltabelle ab. Wird ein neuer Monat 8542 Wiesendangen
erdffnet, ruft das Programm die Mitarbeiter - Normaltabelle ab.
Uherschrift |Lohnahrechnung Januar 2008 Daturm 17.08.2008 Lohnabrech tabelle-dndarn
"Wan _ his" speziell r qr*\ Lohinart hinzufogen )
- Nr. | Bezeichnung ‘ Menge Ansatz ‘ Betrag ’J ‘ @ MR ‘
»| 4995 Bruttoiohn 000 ‘ i Lohnabrechnungstabelle leeren ‘
I 5999 Nettalohn 0.00 ‘ 3 Vorlage abrufen ‘
6999 Auszahlung 0.00
‘ Mitarbeiter-Normaltabelle abrufen ‘
‘ Als Mitarb -Mormaltabelle speichern ‘
Quellensteuerabzug
" Satz manuell * autgmatisch
‘ L+ Quellensteuercodes
Uherweaisung Bar
A Andem ‘ pr= Anzeigen, drucken |
‘ [x] Abbruch (leeren, schliessen) |
Text Seitenende
‘ Effassen | ‘ g Schliessen |

Abbildung 7: Lohnabrechnung erstellen (leer)

<Lohnart hinzufiigen>

Uber diese Schaltflache gelangen Sie auf den Lohnartenstamm und kénnen die relevanten Positionen im
entsprechenden ,Untertitel* (z.B. Grundlohn) markieren und <Ubernehmen> (oder doppelklicken).
Erfassen Sie dann den Betrag in der Lohnabrechnung.

-] Lohnabrechnung erstellen ‘Z‘@
Hier erstellen Sie die Lohnabrechnung fiir den nebenan bezeichenten Mitarbeiter. Im Normalfall ist unten aufgefihrie Trajan
Tabelle zu kontrollieren und zu erganzen. Rafal
Im Ausnahmefall missen Sie zuerst die Tabelle richtig zusammenstellen. Fir kleine Karekturen gentgt es, neue e
Lohnarten hinzuzufigen oder zu loschen. Wenn Gberhaupt nichts passt, rufen Sie eine allgemeingiiltige Yorlage ab. Ist Dorfstrasse
die Tabelle einmal dauerhatt richtig, speichern Sie diese als Mitarbeiter - Mormaltabelle ab. Wird ein neuer Monat 8542  Wiesendangen
erdffnet, ruft das Prograrmm die Mitarbeiter - Mormaltabelle ab
Uberschrift |Lmhnahrechnung Januar 2009 Diaturm 17.08.2009 Lohnabrechnungstabelle dndern
"Wan ...hig" speziell I + Lohnart hinzuftigen |
- Vi ‘Bezemhnung ‘ Menge‘ Ansatz ‘ ‘ Betrag | ] R AR B |
» | 1100 Stundenionn 180.00 2000 600,00 | O Lohnahrechnungstabelle leeren |
2500 Ferienentschadigung 3'600.00 8.33 % 239.90 | 3 Vorlage abrufen |
2510 Feiertagsentschadigung 3'600.00 420 % 151.20 —
2610 Kost und Logis 930.00 | Mitarbeiter-Wormaltabelle abrufen |
4998 Bruttolohn 5'041.10 T — —
5010 AHV-Beitrag 5041.10 5.05 % - 254 60 | Pl s nele sreienery |
5020 ALv-Beitrag 5'041.10 1.00% |- 5040
5100 UVG/MBUW-Beitrag 5'041.10 0587 % - 2875 Quellensteuerabzug
5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 5'041.10 1.03 % - 51.90 - -
5800 BVG-Beitrag i 8000 Satz manuell  * automatisch
| | 5999 Nettolohn 4'575 45 | o e
6070 Quellensteuer 5'041.10 6.59 % - 332.20
| | 8810 Ausgleich Kost und Logis - 930.00
b | 6899 Auszahlung 3'283.25
Uberweisung Bar
A Andem | prey Anzeigen, drucken |
| [ %] Ahbruch {leeren, schliessen) |
Text Seitenende:
| Erfassen ‘ | L Schliessen |

Abbildung 8: Lohnabrechnung erstellen

Beim Stundenlohn wird die Ferien- und Feiertagsentschadigung und allfélliger Anteil 13. Monatslohn
automatisch anhand der erfassten Stammdaten berechnet. Ebenso die Versicherungsabziige. Im obigen
Beispiel wurde die Lohnart ,,1100 Stundenlohn“ und ,2610 Kost und Logis“ manuell eingefligt. Der
Ausgleich Kost und Logis (Nr. 6810) wird ebenfalls automatisch ausgewiesen, da dieser Abzug an die
Lohnart 2610 Kost und Logis gekoppelt ist.
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B Bedienungsanleitung Pinus Lohnbuchhaltung

Lohnabrechnung mit Quellensteuerabzug erstellen

Bei Mitarbeitern mit QST finden Sie eine zusétzliche Funktion <Quellensteuercodes>, hier gelangen Sie
in den Personalstammdaten ins Register ,Nationalitdt/QST". Je nach Einstellung der Quellensteuer-
berechnung miissen Sie in der Lohnabrechnung die Quellensteuer wie folgt erfassen:

Ohne Programmunterstiitzung:
Sie erfassen in der Lohnabrechnung die Quellensteuer Uber <neue Lohnart hinzufiigen> und geben den
entsprechenden Betrag manuell ein.

Satz manuell erfassen, Berechnung automatisch:

Bei der Anzeige Quellensteuerabzug (unten rechts) wird ,Satz manuell* ausgewiesen. Gehen Sie bei der
ersten Lohnabrechnung auf <Jetzt Quellensteuerabzug rechnen> und ergénzen Sie den Steuersatz.
Dadurch wird automatisch die Lohnart Quellensteuer generiert und mittels dem erfassten QST-Satz der
Betrag berechnet und in Abzug gebracht.

B Lohnabrechnung erstellen

Hier erstellen Sie die Lohnabrechnung fir den nebenan bezeichenten Mitarbeiter. [ Morralfall ist unten aufgefiihite Wagner
Tabelle zu kontrallieren und zu erganzen H "
Im Ausnahmefall missen Sie zuerst die Tabelle nichtig zusammenstellen. Fir kleine Korrekturen genigt es, neue BHERELER
Lohnarten hinzuzufagen ader zu laschen. Wenn Obethaupt nichts passt, rufen Sie eine allgemeingiltige Yorlage ab. st Wagnergasse 24
die Tabelle einmal dauethaft richtig, speichern Sie diese als Mitarbeiter - Norrnaltabelle ab. Wird ein neuer Monat 8200 Schaffhausen
erifinet, ruft das Programm die Mitarbeiter - Normaltabelle ab.
Uberschrift |L|:|hnahrechnung Januar 2008 Datum  120.017.2009 Lohnabrechnungstabelle dndern
"Won . his" speziell r . Lohnart hinzufugen |
- Hr. | Bezeichnung ‘ Menge Ansat ‘ Eetrag ‘ | ] Ll |
¥ | 1000 Monatsiohn 5'600.00 | il Lohnahrechnungstabelle leeren |
|| 48389 Bruttalohn 6'500.00 | 3 Yorlage abrufen |
2010 AHv-Beitrag 6'500.00 2.0 % - 333.30
5020 ALV-Beitrag 5'600.00 1.00% - 66.00 | Mitarbeiter-Mormaltabelle ahbrufen |
2100 LWG/MBLV-Beitrag 6'500.00 1.10 % - 7260 T — — —
5500 KTG-Beitrag Kategarie 1 60000 060% - 3960 | sitcleltate Nl B AR el |
5800 BvVG-Beitrag - 310.00
EE I SRR Quellensteuerabzug
6999 Auszahlung 5'778.50
— @ Satz manuell ¢ automatisch
| +) Quellensteuercodes |
(Jetzt Quellensteuerahzug rechnen T)
Uherweisung: Postkonto 82-2424-2
Lohnzahlung
#  Endem | & Anzeigen, drucken |
| (] Abbruch (leeren, schliessen) |
Text Seitenende:
‘ Erfassen ‘ | 4 Schliessen |

Abbildung 9: Lohnabrechnung erstellen (mit Quellensteuer)

Satz automatisch erfassen, Berechnung automatisch (empfohlen):

Wenn Sie mit dieser Berechnungsmethode arbeiten méchten, bendétigen Sie jahrlich zusatzliche Daten
mit den Quellensteuerséatzen (Grésse ca. 18MB, kann beim Softwarelieferant bestellt werden). In der
.Lohnabrechnung erstellen” wird bei der Anzeige Quellensteuerabzug (unten rechts) ,automatisch”
angezeigt. Erstellen Sie wie gewohnt die Lohnabrechnung (via Vorlage oder Lohnart hinzufligen). Der
QST-Satz wird automatisch aus der elektronischen Liste gelesen und der Betrag in der Lohnabrechnung
in Abzug gebracht.
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5. Buchen

Sie kdnnen unter dem Register <Léhne<, via <Buchen> das Verbuchen der Lohnkomponenten sowie das
Verbuchen der Zahlungsiberweisungen erledigen.

Das Buchen ist in zwei Vorgédnge unterteilt. Zum einen werden die Aufwandbuchungen der Léhne
auf die entsprechenden Aufwandkonto in der Fibu im Bereich des Personalaufwandes gebucht (als
Gegenkonto dient das Vermittlungskonto Léhne). Als zweite Buchung wird die Zahlung (Geldfluss) der
Léhne gebucht, auch hier wird als Gegenkonto das Vermittlungskonto Léhne benutzt. Achten Sie darauf,
dass nach Abschluss aller Buchungen eines Monats resp. Durchlaufes (nach Aufwand- und
ZahlungsUberweisungsbuchungen) das Vermittlungskonto wieder ausgeglichen ist.

{B Buchen / Beleg

. . X . Wenn Pinus Lohn mit Pinus Fibu verknipft ist (siehe unten),
Aufwandbuchungen Lihne Basis: Abgeschlossene Yerarheitungsdurchlure erledigen Sie links oben das Yerbuchen der

Lohnkomponenten und links unten das Verbuchen der

® Unerledigt " Erledigt und unerledigt Tahlungsiibermeisungen

Ohne Fibu-Yerknipfung kinnen Sie Buchungsbelege drucken
(siehe links oben)

¥ [verarbeitung Mitarbeiter Auszahlung|Buch Datum Buchen
& 01.2009 3

17.08.2008 Ausstehend

Jahr Lohnabrechnungen IQDDQ

Verkniipfung mit Pinus Fibu

Fibu-Mandant
.ﬂ 1 Landwirtschaftsmandant
8542 Wiesendangen
Buch daturm || Andenaeitig Kﬁ BuchenD ‘¥ Suchen

Wermittlungskonto Lakne: Murmer und Marne

Zahlungsiiberweisungen Lihne Basis: Ubermittelte Lhne

@ Unerledigt ¢ Erledigt und unerledigt |E‘95D

w |Falligkeit  |Person oder Protokall Eetrag |Buch Datum |Buchen =
Bar Trojan Rafal a 25 (17.08.09

Saldo Wermittlungskonto

J | 15. Einsicht %ermittlungskonta

=

Buch.datum || Andernweitig Hjj Buchen |

Abbildung 10: Buchen / Beleg

Aufwandbuchungen Léhne

Links oben bei ,,Aufwandbuchungen Léhne" erledigen Sie das Verbuchen der Lohnkomponenten. Es
erscheinen die erfassten Verarbeitungsdurchlaufe, Auswahl ,Unerledigt‘ oder ,Erledigt und unerledigt".
Verbucht werden kénnen nur abgeschlossene Verarbeitungsdurchlaufe (Léhne bearbeiten/Schritt 2).

Sie ersehen Angaben zum Verarbeitungsdurchlauf (Monat/Jahr/Zusatz bei sep. Verarbeitungsdurchlauf),
Anzahl enthaltene Lohnabrechnungen in diesem Durchlauf, Auszahlungssumme, Buchungsdatum sowie
Angaben zur Buchung (Ausstehend / in Fibu erfolgt / nicht hier).

<Buchen> Hier werden die Aufwandbuchungen in Pinus Fibu geschrieben d.h. es werden die einzelnen
Lohnarten auf die hinterlegten Konti in der Fibu gebucht. Achten Sie darauf, dass diese Konti in der Fibu
er6ffnet sind (andernfalls erhalten Sie eine entsprechende Meldung). Als Gegenkonto wird das
Vermittlungskonto Léhne benutzt. Sie gelangen auf die Ubersicht des Beleges. Sie haben die Mdglichkeit
den Beleg zu drucken oder Sie wahlen <Buchungen in die Fibu schreiben> und erhalten dann die
Meldung, dass die Buchungen ins Journal eingetragen wurden.

Vor die Belegnummer wird automatisch ein ,L* gesetzt, damit in der Fibu im Journal resp. Kontoauszug
diese Buchung als solche aus dem Lohnprogramm erkannt wird.
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{® Buchungen / Buchungsbeleg g@g|

Ldhne Januar 2009 Beleqg Mr. [ 12009010
Buchungsdatum 17.08.2008
o Buchungen <]
Konto Lohn Nr. Text Soll Haben
5000 1100 |Stundenlohn
5000 _ 2500 Ferienentschadigung | 20959.80
__|5000 | 2510 Feiettagsentschadigung | 141.20
_CSDDD )] 2610 Kost und Logis a50.00
| |8v00 5010 AHY-Beitrag _ 254 60
| |evoo | 5020 ALv-Beitrag | 50.40
| |gva0 | 5800 BVG-Beitrag | 80.00
5730 5100 | LVG/NBUY-Beitrag 28.75
5740 5500 KTG-Beitrag Kategorie 1 | 51.90
5780 _ 6070 Quellensteuer | 332.20
£5845 ) G810 Ausgleich Kost und Logis 990.00
&
Saldo = Auszahlungshetrag o d s
‘ @ Beleg anzeigen/drucken ‘ ﬁ_{i Buchungen in die Fibu schreiben ‘ ‘ ﬂ Schliessen ‘

Abbildung 11: Buchungen / Buchungsbeleg

In Pinus Fibu Landwirtschaft wird unter <Abschluss erstellen> bei <Verrechnung Betrieb/Privat>,
<Selbstkostenabzug fir Kost und Logis Mitarbeiter> eine Verrechnung Uiber das Konto 5845 Kost und
Logis Angestellte gebucht.

Pinus Lohn ohne Verknilipfung zu Pinus Fibu

Wenn keine Verknupfung zu Pinus Fibu besteht, kénnen Sie im oberen Teil (links) ,Aufwandbuchungen
Léhne® nur die Funktionen <Beleg> und <Anderweitig> benutzten.
Im unteren Teil ,ZahlungsUberweisungen Léhne® steht <Protokoll> und <Anderweitig> zur Auswabhl.
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6. Abrechnung Quellensteuer erstellen

Mit dieser Funktion erstellen Sie die Quellensteuerabrechnung. Grundlage sind die erfassten
Quellensteuern in den Lohnabrechnungen. Das Programm holt fir die angegebene Abrechnungsperiode
die quellensteuerpflichtigen Einkommen und alle Quellensteuerabzige (Lohnarten 6000 bis 6099) aus
den Lohnabrechnungen, erganzt die Daten mit Informationen aus dem Personalstamm und fasst die
Ergebnisse in einer Liste zusammen.

Geben Sie auf der 1. Maske die gewiinschte Abrechnungsperiode ein. Uber die Schaltflache
<Abrechnung anzeigen/drucken> gelangen Sie auf folgende Ansicht:

B Liste Quellensteuerabrechnung

Quellensteuerabrechnung 01.01.2009 ‘ q Anzeigen ‘
31.01.2009 —
Erginzende Informationen
2 HE LaserJet P1500 Series PCL
Arbeitgebernr. / Quellensteuernr. {1234586
Anzahl Exemplare 1
Sachhearbeiter |F'eter Muster
L [082 320 @0 30 B Drucken |
‘ E?, Druckeroptionen ‘
Vertreter/Pachter ||
| ‘ Datengrundlage prifen ‘
Bezugsprovision (Listentyp "Kompakt") 4 %
Personen chne Lohn [ Auf der Liste nicht ausweisen
Listentyp
& Kompakt (Keine Aufteilung Gemeinden; z.B. Kt. Zirich) ‘ ﬂ Schliessen
T Aufgeteilt nach Gemeinden und Pers kategor. (z B, Kt Bern)

Abbildung 12: Liste Quellensteuerabrechnung

Vervollstandigen Sie die ,Ergédnzenden Informationen” inkl. dem Prozentsatz der Bezugsprovision und
wahlen den von Ihnen benétigten Listentyp aus. Somit kann die Liste Uiber <Anzeigen> oder <Drucken>
aufgerufen werden.

Uber <Datengrundlage priifen> gelangen Sie auf die Liste mit der in dieser Periode erfassten
Quellensteuer. Hier kbnnen wenn nétig bei manuell erfasster QST Mutationen vorgenommen werden.
Die Funktion <Zeile I6schen>, <Geléschte Zeilen reaktivieren> und <Zeile andern> stehen zur Verfligung.
Zudem kdnnen Sie auch <Mitarbeiter ohne Lohn abrufens.

Falls die QST-Tarifdatei importiert worden ist und keine Mutation vorliegt, berechnet das Programm die
Quellensteuer automatisch. Bei Mitarbeitern, die eine Mutation aufweisen, muss zwingend auf ,Satz
manuell erfassen’ umgestellt werden.
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